
 

 

 

 

 دستورالعمل امانت متمرکز در مجموعه کتابخانه های دانشگاه 

  

متمرکز در کتابخانه های دانشگاه دستورالعملی به   گاه علوم پزشکی ايران برای استفاده از امانت مرکزی و مرکز اسناد دانش کتابخانه
 :است  شرح زير تهيه و تنظيم نموده 

  

 شرايط امانت: 

است منابع امانی را با دقت بررسی کرده و در   قبال منابع امانت گرفته شده، تنها شخص امانت گيرنده پاسخگو بوده و موظف  در
پرداخت   بلافاصله مراتب را به مسئول ميز امانت اطلاع دهد. در غير اينصورت ملزم به  شاهده هرگونه عيب و نقص،صورت م

مدت امانت مورد نظر در تمام کتابخانه های دانشگاه يکدست   خسارت تعيين شده از طرف کتابخانه می باشد. تعداد کتب قابل امانت و
 :ال بشرح زير می باشد ق پورت متمرکز از طري  و در سيستم امانت 

  

  

   

   

 
 

حق التدريس در دانشگاه مشغول به کار   اعضای غير وابسته به دانشگاه می باشند که بصورت مامور يا ١گروه مهمان  - ١ تبصره
شود و    دانشگاه می باشند. به اين افراد کارت مهمان يک که به رنگ سبز است، داده می هستند و يا اعضای هيات علمی باز نشسته 

 .استفاده از سالن های مطالعه ميباشد اين کارت برای استفاده از همه امکانات کتابخانه شامل امانت کتاب و

  (بار)دي تمد  مدت رمان( روز)   مجموع تعداد امانت(نسخه)   ت ي نوع عضو
ارشد   ی کارشناس اني دانشجو

 یتخصص یدکتر  اني دانشجو/
PHD یپزشک اني و دانشجو 
GP / دوره   اني دانشجو

  یدنت ي رز اي  یپزشک یتخصص

١  ٧۵  ١  

  /ی علم اتي ه اعضاء
دوره فوق   اني دانشجو
  /پي و فلوش  یتخصص

      

  ١  ٣٠  ١٠  ی دوره پست دکتر اني دانشجو
  ١  ١٠  ۴  دانشگاه کارمندان

  ٠  ١٠  ٢  ١مهمان  گروه
 

مشی جاری هر کتابخانه ممکن است  مدت امانت کتاب های پرمراجعه بنا به تشخيص سرپر ست بخش امانت و طبق خط  -  ٢تبصر ه 
 .تقليل يابد

گاه ع࢖وم ୐شਔی اد ुিان  اୌ

ੈب اୌا਩یداళพিده   



ممکن است در قفسه های رزرو کتابخانه   کتاب های پر مراجعه و يا تک نسخه ای بنا به تشخ يص سرپرست بخش امانت  - ٣ تبصره
 .استفاده شود قرار گيرد و فقط در "تالار کتاب" از آن

از انقضای مدت در اختيار متقاضی بعدی   کنندگان رزرو می شود و پس ساعت به نام مراجعه  ٢۴کتاب ها فقط به مدت   -  ۴ه  تبصر 
 .قرار خواهد گرفت

يکبار از طريق مراجعه به پورتال کتابخانه   تمديد امانت کتاب، در صورتی که متقاضی ديگری نداشته با شد، فقط برای - ۵ تبصره 
کتابخانه مربوطه   لی) و رمز عبور (کد ملی) برای اعضایشماره پرسن   -عبور(شمارهدانشجويی   مرکزی و پروفايل شخصی با کلمه 

 .يا از طريق تلفن ، طبق مقررات بلامانع است يا با مراجعه حضوری شخص امانت گيرنده به کتابخانه مورد نظر
  

 ضوابط مربوط به تأخير در تحويل منابع امانت گرفته شده: 

 .ه کتابخانه برگشت داده نشود، به ترتيب زير عمل خواهد شددر صورتی که منابع به امانت گرفته شده در موعد مقرر ب 
ریال جريمه محاسبه   ۵.٠٠٠الف) تاخير هر جلد کتاب برای دانشجويان مقاطع مختلف ، اعضای هيات علمی و کارکنان روزانه مبلغ 

 .خواهد شد
تعيين شده است. اعضايی که بدهی آنان از   ریال ١٠٠.٠٠٠در نرم افزار کتابخانه حداکثر سقف مجاز بدهی اعضا مبلغ  -  ١ه  تبصر

پرداخت بدهی   توسط نرم افزار تعليق خواهند شد. استفاده مجدد از خدمات امانت منوط به  سقف مجاز تجاوز کند به صورت خودکار
 .خواهد بود

 .مبلغ جريمه توسط نرم افزار محاسبه ميگردد -  ٢تبصره 
  

  مفقود و يا ناقص شدن کتاب ها: 

 
عين کتاب يا آخرين چاپ آن حداکثر در طول يک   ورتی که کتاب به امانت گرفته شووده مفقود و يا آسيب ديده باشد ، بايددر ص  (الف

باشد امانت گيرنده موظف   شود. در صورتی که کتاب ناياب باشد و به هر دليل امکان تهيه آن وجود نداشته ماه، تهيه و تحويل کتابخانه
 .به جبران خسارت ميباشد

برابر هزينه منبع و به قيمت روز محاسبه خواهد   ۵تا  ٢هزينه خسارت منابع به امانت رفته ، بنا به تشخيص مسئول کتابخانه از  ب) 
 .شد

 .ج) تا اتمام اقدامات ياد شده، خدمات امانت به متقاضی ارائه نميشود
  

 تسويه حساب: 

  

 :بت به تسويه حساب با کتابخانه مبداء و کتابخانه مرکزی اقدام نمايندتمامی گروههای زير پس از تحويل کتاب به واحد مربوطه ، نس

 گروه اول: اعضای هيأت علمی در صورت انتقال، بازنشستگی يا بازخريد. 

 گروه دوم: دانشجويان در زمان فارغ التحصيلی يا انتقال، انصراف و نظاير آن. 

 گروه سوم: کارکنان دانشگاه در صورت انتقال، بازنشستگی يا بازخريد. 

   گروه چهارم: اعضای مهمان در صورت پايان همکاری با دانشگاه. ( اعضای مهمان در آيين نامه عضويت بطور کامل
 شرح داده شده است) 

  وضعيت امانت و ميزان جريمه   اعضای محترم کتابخانه قبل از اقدام به تسويه حساب ، با مراجعه به پورتال - صرهتب ،
 .تسويه حساب اقدام نمايند ديرکرد احتمالی خود را بررسی نموده و سپس به 

  تهيه و تنظيم گرديده است ١۴٠٠/  ٠۶/   ٠١اين دستورالعمل در تاريخ. 



 

 


